
個人情報保護基本方針 

 
株式会社インク・アンド・ペーパー（以下、「当社」）は、「個人情報の保護に関する法律」（個人情報

保護法）および関連する法令、ガイドライン等を順守し、個人の権利と利益を守ることの重要性を

踏まえ、個人情報を適切に取り扱うことが社会的責任であると認識し、個人情報保護基本方針を

定めます。 

1. 当社は、自ら収集した個人情報、広告主・媒体社・協力会社等からお預かりした個人情報につい

て、以下の目的で利用します。 
＜組合員の個人情報＞ 
当社は、自ら収集した個人情報、広告主・媒体社・協力会社等からお預かりした個人情報につい

て、以下の目的で利用します。 
(1) メールマガジン・アンケートの配信 
(2) 宛名ラベル、当選者リストの作成 
(3) 生協の取り扱う商品やサービスの案内、注文受付、商品の発送 
(4) 商品に関するお問い合わせ対応や連絡 
(5) 商品開発・改善、品揃えやサービスに向けた商品モニターやアンケート等でのご意見の集約 
(6) 経営分析の基礎データとしての活用 
(7) Web サイトの閲覧履歴や商品購入履歴等の情報を分析し、趣味・嗜好に応じた商品・サービ

スに関する広告表示 
(8) 生協の催し物、総代会等の運営にかかわる案内と報告 
 
 
＜イベントやキャンペーン応募者の個人情報＞ 
当社は、イベントやキャンペーン応募者から提供を受けた個人情報を、以下の目的で利用します。 
(1) イベントやキャンペーンに関わる案内や資料送付のため 
(2) 応募結果等の報告、プレゼント発送連絡のため 
(3) お住まい地域の生協からのご加入案内（訪問等）のため 
(4) お問い合わせやご相談、ご指摘等への対応のため 
 
＜お取引先様の個人情報＞ 
当社は、お取引先様から提供を受けた個人情報を、以下の目的で利用します。 
・当社の事業・サービスに関するお取引を履行・管理するため 
 

2. 当社がお預かりする個人情報は、利用目的をお知らせのうえ、本人の同意の上で業務に必要

な範囲で収集させていただきます。 

3. 当社は保有する個人データを正確かつ最新の内容で保持するように努めます。 



4. 当社は保有する個人データの漏えい、滅失またはき損の防止のための情報セキュリティーを

日常的に点検・強化します。 

5. 当社で働くスタッフへの個人情報保護に関する教育、啓発活動に取り組み、適正な個人情報

の取り扱いが行なわれるように監督指導を行ないます。 

6. 当社は法に定められた要請等によらない限り、保有する個人データを本人の事前承認なく第

三者に開示・提供することはいたしません。 

7. 取引先、委託先等に個人データを委託する場合には、委託された個人データを適法、適切に

取り扱うように契約の順守を求め、必要な要請や点検を行い、監督責任を果たします。 

8. 当社は保有する個人データについて、本人から開示、訂正、追加、削除、消去、利用停止など

の請求があった場合には適切な対応を行います。 

9. 当社は個人情報に関する苦情・相談、個人データの開示等の請求については支所、店舗にて

受付を行ない、担当部署にて迅速に適切な対応を行います。 

10. 当社は個人情報保護基本方針を推進するためにスタッフの意識改革を含む、個人情報保護

に関連する継続的改善に取り組みます。 

11. この基本方針は内外に公表します。 
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